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REGOLAMENTO DI ISTITUTO

La Scuola Cattolica e un’espressione del diritto di tutti i cittadini alla liberta di educazione
e del corrispondente dovere di solidarieta nella costruzione della convivenza civile

L'Istituto Comprensivo “Pia Casa di Misericordia” ospita: il Nido, la sezione Primavera, la Scuola
dell'Infanzia - che costituiscono il Polo 0-6 - e la Scuola Primaria.

Il Progetto Triennale dell'Offerta Formativa, il cui regolamento fa riferimento, delineando la
fisionomia di ogni ordine, fa emergere sia la comune progettualita sia la specificita che li
caratterizza.

L'elemento discriminante & rappresentato dalla differente eta degli alunni, dunque, dalle
differenti esigenze didattico-educative. Accanto agli aspetti inerenti alla didattica, tra i fattori
che determinano le differenze vanno segnalati: I'orario giornaliero e quello settimanale, il ruolo
differente delle insegnanti, del personale non docente, degli alunni, delle famiglie.

La scuola € il luogo in cui i bambini acquisiscono abilita e competenze, cominciano a
confrontarsi, in maniera sempre piu consapevole, con le esigenze della civile convivenza.
Nell'eta compresa tra i 12 mesi e gli 11 anni gli alunni sperimentano per la prima volta
I'importanza e la responsabilita di rispettare le regole, che tutelano la loro liberta e quella degli
altri: & il primo inserimento nel tessuto della societa civile e democratica.

Questo regolamento, approvato dal Collegio Docenti e dal Consiglio d’Istituto, rappresenta la
base comune sulla quale il personale docente e non docente, gli alunni e le famiglie sono
chiamati a confrontarsi, per una fattiva collaborazione nella costruzione della comunita
scolastica.

UN ELEMENTO INDISPENSABILE AD UNA CIVILE CONVIVENZA:

UN BUON COMPORTAMENTO

Comportarsi in maniera corretta, rispettando le regole, rappresenta il segreto di ogni serena e
civile convivenza. Per questo sono state stabilite alcune norme che insegnanti, alunni e genitori
sono tenuti ad osservare.

ALLA SCUOLA PRIMARIA

L’'INSEGNANTE

e Si trova a scuola 10 minuti prima dell'inizio delle lezioni per accogliere gli alunni nei
punti di raccolta e condurli nelle aule.

e Dopo I'appello, segna sul registro elettronico gli alunni assenti, controlla e annota le
giustificazioni per le assenze, prende nota sul registro cartaceo dei bambini che si
fermano a mensa, comunicando il tutto nell’apposito Gruppo Mensa, controlla e annota
i ritardi (dopo tre informa la direzione che provvedera a richiamare la famiglia).

e Nell’eventualita di un’uscita didattica controlla che gli alunni siano in possesso di
autorizzazioni firmate: nel caso in cui qualche alunno ne fosse sprovvisto, sa che
quest'ultimo non potra uscire dall’edificio scolastico.

e In caso di uscita anticipata annota sul registro il nome dell’alunno.

e Segnala alla famiglia sul diario scolastico la mancanza del grembiule e/o del materiale
scolastico.

e Comunica ai genitori |'orario per i colloqui.

e Se, per qualsiasi motivo, deve lasciare la classe in cui svolge la lezione, provvede ad
avvisare una collega, il personale ausiliario o le suore, perché gli alunni siano vigilati.

e In caso di pericolo, si attiene scrupolosamente alle mansioni affidatele nel piano di
evacuazione.

e E' consapevole che durante le lezioni non puo usare i telefoni cellulari e che deve
avvisare i genitori per il tramite di apposita comunicazione.

e FE’' consapevole che in tutti i locali della scuola ¢ vietato fumare.
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Sorveglia gli alunni durante l'intervallo, negli eventuali spostamenti da una classe ad
un’altra e durante le uscite programmate ed autorizzate.

Si impegna a far si che i bambini rispettino gli spazi, le cose, i compagni, il personale
della scuola e qualunque persona sia presente nell’ambito scolastico.

Responsabilizza i bambini su ogni comportamento negativo: ogni danno arrecato alla
struttura dovra essere ripristinato e anche risarcito dalla famiglia.

Si impegna a rispettare |'orario per il cambio dell'ora, a far trovare l'aula e la classe
pronte per iniziare la nuova attivita.

Fa rispettare le norme di comportamento e di sicurezza, i regolamenti e i divieti,
favorendo interventi educativi mirati.

Al termine delle lezioni accompagna la classe fino all’'uscita, accertandosi di riconsegnare
ciascun alunno ai genitori o ad altro adulto indicato nelle autorizzazioni.

In caso di sospetta pediculosi in atto, & tenuto ad avvisare i genitori per il tramite di
apposita comunicazione.

L’ALUNNO

Entra a scuola in orario nella fascia prevista, recandosi nel punto di raccolta destinato
alla sua classe. Non si reca ai piani se non accompagnato dall'insegnante. Una volta
varcato il portone della scuola, per nessun motivo, deve uscire dall’edificio scolastico
prima del termine delle lezioni. In caso di uscita anticipata, come per I'uscita regolare,
I'alunno deve attendere di essere prelevato dalle persone autorizzate.
Se entra anticipatamente si attiene alle disposizioni impartitegli dal personale di
vigilanza e solo all’arrivo della propria maestra si porta al punto di raccolta.
Quando rientra a scuola dopo un’assenza deve esibire la giustificazione scritta sul diario.
Qualora debba uscire in anticipo da scuola, dovra essere prelevato da un genitore o da
persona da lui delegata.
Sa di poter partecipare alle uscite didattiche solo se & in possesso dell’autorizzazione
scritta e firmata da un genitore.
Viene a scuola ordinato e con il grembiule.
Sa che non deve portare a scuola cellulari, oggetti di valore e che gli stessi gli verranno
ritirati e riconsegnati al genitore.
Ogni giorno deve essere provvisto del materiale occorrente per la didattica e deve aver
svolto i compiti assegnati per casa.
Al cambio della lezione e dell'insegnante resta al proprio posto, predisponendo il
materiale per la lezione successiva.
Negli spostamenti, dall’aula verso altri locali o durante le uscite con le insegnanti, deve:
- mantenere un comportamento corretto, controllando il tono della voce,
- procedere in fila per non ingombrare corridoi e scale.
- avere rispetto delle persone (non spingere i compagni, non fare “sgambetto” ...) e degli
ambienti scolastici,
- ascoltare le indicazioni fornite dall'insegnante.

Durante la refezione si comporta in maniera educata, mangia seduto in maniera
composta, non schiamazza, ma dialoga educatamente con i compagni, rispettando gli
addetti al servizio mensa.

Nel momento del pre-scuola e del post-scuola, mentre attende I'arrivo dei genitori delle
insegnanti, tiene un comportamento tranquillo. In entrambe le situazioni ascolta le
indicazioni del personale che vigila.

Si reca al bagno durante la ricreazione, rispettando lo “scaglionamento” che ogni
insegnante attua, per evitare I'affollamento dei servizi.

Si rivolge con correttezza ai compagni e a tutto il personale della scuola: & consapevole
che sia un linguaggio volgare sia giochi o atteggiamenti violenti sono contrari ai principi
della buona educazione e del rispetto reciproco e sono soggetti a specifici
provvedimenti disciplinari.
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E’' consapevole che ogni atteggiamento scorretto non verra ignorato dai docenti e che,
per eventuali danni recati alllambiente, gli potra essere richiesto il ripristino delle
condizioni precedenti e/o un risarcimento.

Esce, al termine delle lezioni, in modo ordinato e tranquillo sotto la sorveglianza
dell'insegnante e attende di essere prelevato. Sa di non potersi allontanare da solo dalla
scuola.

E’ sensibile al rispetto, alla pulizia e all’ordine di tutti gli ambienti scolastici nonché al
riciclaggio dei rifiuti.

Conosce e rispetta le norme di sicurezza.

IL GENITORE

Accompagna il proprio figlio, rispettando gli orari di ingresso e restando fuori dal
cancello principale della scuola. E’ vietato I'ingresso dalla scuola dell'infanzia.

Sa che non puo salire ai piani ed entrare nelle aule, se non autorizzato e che, in caso di
entrate ed uscite fuori orario, € tenuto a compilare I'apposito modulo in segreteria.

In caso di rientro per le attivita pomeridiane, sa di dover riportare il proprio figlio alle
ore 13.55: né in anticipo poiché privo di vigilanza e di assicurazione, né in ritardo per
evitare di interrompere le attivita gia iniziate.

E’' consapevole che la prenotazione al pasto disdetta dopo le ore 10.00 non da diritto
al recupero del buono pasto.

In caso di assenza, specie se prolungata, ne informa tempestivamente la segreteria e,
pur non essendo piu obbligatorio il certificato medico, si impegna a riportare il bambino
a scuola solo dopo averne verificato la completa guarigione, avendo cura di presentare
la giustificazione scritta sul diario. In caso di malattie infettive e congiuntivite trattiene
il bambino a casa, informa tempestivamente la segreteria e si impegna ad adottare tutti
gli accorgimenti opportuni per limitare il contagio. In caso di pediculosi, informa altresi
tempestivamente la segreteria, provvede ad eseguire gli opportuni trattamenti di
bonifica e si impegna a riportare il figlio a scuola solamente quando il rischio di
diffusione & cessato (cfr. Norme Sanitarie).

E' consapevole che un numero elevato di assenze, condizionando la regolare
partecipazione all’attivita formativa, potrebbe compromettere il raggiungimento degli
obiettivi minimi previsti dalle indicazioni nazionali nelle diverse discipline.

All'uscita deve attendere fuori dal cancello della scuola, agevolando il recupero del
proprio figlio, avvicinandosi alla maestra e, possibilmente, non trattenendosi con il
bambino davanti al cancello per facilitare I'uscita della classe.

Deve sapere che persone diverse dai genitori, o da quanti segnalati e autorizzati
all'inizio dell’'anno scolastico, possono prelevare i bambini all’'uscita della scuola solo se
in possesso di un'autorizzazione scritta, firmata e consegnata da uno dei genitori (la
persona temporaneamente autorizzata si fara identificare attraverso I'esibizione di un
documento d’identita). Sa che eventuali autorizzazioni fornite telefonicamente non
avranno alcun valore.

Controlla che il proprio figlio si rechi a scuola curato nella persona, indossi il grembiule,
abbia nello zaino solamente il materiale scolastico necessario per la giornata. Si impegna
inoltre a contrassegnare con il nome del figlio il materiale didattico se richiesto.
Verifica che il proprio figlio esegua i compiti assegnati per casa e si reca a colloquio con
le insegnanti nelle ore fissate e comunicate, evitando di fermare le insegnanti fuori dagli
orari previsti (salvo importanti comunicazioni).

Deve sapere che, in caso di temporanea assenza dell'insegnante, la classe viene
momentaneamente affidata ad altro personale al quale I'alunno deve rispetto.
Raccomanda al proprio figlio di mantenere un comportamento corretto e rispettoso delle
persone e delle cose ovunque: in classe, durante la mensa, la ricreazione, gli spostamenti
da un’aula ad un’altra, le uscite didattiche.
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Deve sapere che durante le uscite didattiche gli alunni non potranno portare con sé
cellulari e altri strumenti elettronici, ogni comunicazione avverra tramite la segreteria
e/o le insegnanti di classe con i genitori interessati; non saranno ammessi genitori
accompagnatori; I'orario sara tassativo e non saranno fatte eccezioni per eventuali
ritardi. In caso di mancata partecipazione a causa del ritardo e/o assenza non si
procedera ad alcun tipo di rimborso.

Deve verificare che il proprio figlio non porti a scuola cellulari, giochi elettronici e oggetti
di valore, poiché gli stessi verranno ritirati e riconsegnati ai genitori.

Deve sapere che la ricreazione € il momento predisposto affinché i bambini si rilassino
e si rechino ai servizi igienici. Ricorda al proprio figlio che le richieste di uscire dalla
classe per andare al bagno devono essere fatte solo in caso di effettiva necessita.
Periodicamente si informa sul comportamento del proprio figlio a scuola e si rende
disponibile con sollecitudine agli incontri richiesti, per risolvere problematiche di
rendimento e comportamento.

Si tiene informato sulle varie attivita promosse dalla scuola, leggendo quotidianamente
per i genitori, le comunicazioni scritte sul diario e firmare per presa visione. Sa tuttavia
che non & consentito contattare telefonicamente le insegnanti durante I'orario di servizio
e che le eventuali comunicazioni saranno gestite dalla segreteria.

Rispetta I'orario di segreteria e nel caso di attesa nell’atrio antistante agevola I'eventuale
passaggio delle classi.

Deve sapere che la scuola applichera sanzioni disciplinari per i comportamenti scorretti
e chiedera un risarcimento economico per i danni arrecati.

In occasione di assemblee per i genitori, udienze generali, ecc. € responsabile della
custodia del proprio figlio, perché la scuola non effettua vigilanza. Possibilmente &
preferibile la presenza dei soli genitori.

Per la legge sulla tutela della privacy non puo richiedere alla segreteria della scuola i
numeri telefonici, gli indirizzi o altre informazioni relative agli utenti e al personale in
servizio nella scuola.

| rappresentanti di classe, per ogni convocazione ufficiale ai consigli di interclasse, sono
tenuti a stilare una sintesi contenente tutte le informazioni e le indicazioni fornite dalle
insegnanti e a diffondere la stessa a tutte le famiglie della classe, previa visione della
maestra.



